Pitanja – WORD 2003
- 1. razredi -
1. Po kojem nastavku prepoznajemo Word-ove datoteke ?

2. Opiši jedan od načina pokretanja programa Word…

3. Na koji način možemo zatvoriti program Word ?

4. Koji su osnovni elementi (dijelovi) prozora Word-a ?

5. Na koje se načine možemo kretati kroz dokument u Word-u ?

6. Na koji način možemo otvoriti novi redak u Word-u ?

7. Na koji se način može otvoriti nova stranica u dokumentu ?

8. Kako možemo dodati novu riječ ili odlomak unutar postojećeg teksta ?
9. Kako se može provoditi postupak označavanja dijelova dokumenta (teksta), kojeg radimo u Word-u ?

10. Koji su mogući postupci s označenim tekstom ?

11. Koja je razlika između naredbi Spremi (Save) i Spremi kao (Save As..) ?

12. Gdje se uključuje prikaz alatnih traka (Toolbox) ?

13. Kako se možemo prebacivati iz jednog u drugi Word-ov dokument ?

14. Na razini oblikovanja znaka (Font), na koje promjene možemo utjecati ?

15. Na koje sve načine možemo poravnati tekst u odlomku ?

16. Što je prored ? 

17. Na koji način možemo provesti nabrajanje ili dodjeljivanje rednih brojeva na razini odlomka u Word-u ?

18. Što sve možemo namjestiti izborom Postavljanje stranice (Page Formatting) ?

19. Što je zaglavlje (Header), a što podnožje (Footer) stranice ?
20. Kako možemo dobiti znakove u eksponentu, a kako u indeksu teksta ?

21. Kako možemo regulirati razmak između redaka (prored) u tekstu ?

22. Što su margine ?

23. Na koji način možemo umetnuti zaglavlje i podnožje ?

24. Koja je razlika između kopiranja i premještanja dijelova teksta u Word-u ?

25. Čemu služi tipka [Tab] ili [←→] ?

